
 
 
 
Nr procedury: ZP.271.36.2025  
 
  
 
 
 

GMINA MIASTO WŁOCŁAWEK 
ADMINISTRACJA ZASOBÓW KOMUNALNYCH WE WŁOCŁAWKU 

ul. Ostrowska 30, 87 – 800 Włocławek, 
tel. +48 (054) 414-48-50, fax +48 (054) 414-48-84 

www.azk.wloclawek.pl 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym z art. 125 ust, 2 z możliwością przeprowadzenia 

negocjacji ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych na zadanie pn.: 
 

„Konserwacja budynków i lokali będących własnością i w zarządzie Gminy Miasto Włocławek, 
oraz obsługa pogotowia lokatorskiego w 2026 roku.” 

 
 
 
 
sprawdził: .......................................................... dnia ..........................................  
 
 
 
 
 
 
zatwierdził: ........................................................ dnia: ......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia  
11 września 2019 r. -  Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) oraz 
aktów wykonawczych do tej ustawy. 
 
Opracowała: Joanna Koźmińska – Starszy Inspektor ds. zamówień publicznych. 
Administracja Zasobów Komunalnych we Włocławku, dnia 15 grudnia 2026 roku. 
 



ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
Gmina Miasto Włocławek -  Administracja Zasobów Komunalnych we Włocławku 
ul. Ostrowska 30, 87-800 Włocławek  
tel.: +48 (054) 414 48 50, fax: +48 (054) 414 48 84 
www.azk.wloclawek.pl 
godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek: 7:30-15:30; wtorek: 7:30-17:00; piątek: 7:30-14:00 
 
Adres poczty elektronicznej: przetargi@azk.wloclawek.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl 

1. Zmiany i wyjaśnienia treści Specyfikacji Warunków Zamówienia zwanej dalej ,,SWZ’’ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą 
udostępniane na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl/. 

2. Identyfikator prowadzonego postępowania: ocds-148610-72f37c6f-03f4-4a38-a7f5-baed823d4146 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

ROZDZIAŁ III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym z możliwością 
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), zwanej dalej Ustawą PZP. 

2. 2. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej specyfikacji warunków zamówienia zwanej 
dalej SWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie w szczególności Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) i  Rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. 
poz. 2452). W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 1061 z późn. zm.) oraz inne 
przepisy powszechnie obowiązującego prawa związanego z przedmiotem zamówienia. 

3. Gdziekolwiek w SWZ i załącznikach do niej powołane są konkretne przepisy prawa, normy, wytyczne 
i katalogi, obowiązują przepisy aktualne. 

4. Rodzaj zamówienia publicznego: usługi. 
 

ROZDZIAŁ IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI  

Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 
 

ROZDZIAŁ V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Określenie przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiotem zamówienia jest konserwacja budynków oraz lokali będących własnością i  

w zarządzie Gminy Miasto Włocławek oraz obsługa pogotowia lokatorskiego w 2025 roku. Łączna 
powierzchnia budynków objętych usługą wynosi 130 080,12 m2. Wykaz budynków i lokali 
stanowią załączniki 1A i 1B do formularza ofertowego (załącznika nr 1 do SWZ). 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w projekcie umowy, który stanowi 
załącznik nr 6 do SWZ. 

ROZDZIAŁ II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY  
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

http://www.azk.wloclawek.pl/
mailto:przetargi@azk.wloclawek.pl
https://ezamowienia.gov.pl/


2. Standardy jakościowe:  
1) Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych  

we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ. 
2) Wykonawca zobowiązany jest własnym staraniem uzyskać wszystkie informacje potrzebne  

do przygotowania oferty i podpisania umowy. 
3) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania robót w oparciu o przeszkolonych pracowników 

posiadających stosowne, prawem wymagane kwalifikacje. 
4) Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania prac niezależnie od wysokości na jakich ma 

je realizować, oraz od posiadanego sprzętu. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za 
zapewnienie środków i sprzętu niezbędnych do realizacji zamówienia. 

5) Wykonawca zobowiązuje się dotrzeć na miejsce wystąpienia awarii w zadeklarowanym w ofercie 
terminie – „czas reakcji”, pod rygorem naliczenia kary umownej. 
 

3. Obowiązek osobistego wykonania kluczowych zadań:  
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych zadań. 
 

4. Podwykonawcy: 
1) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 
2) Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania ewentualnych podwykonawców jak za własne. 

 
5. Oferty częściowe:  

1)  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
2)  Powody niedokonania podziału zamówienia na części: Zamówienie obejmuje wszystkie 

niezbędne branże, w sposób powiązany ze sobą.  
Usługa, będąca przedmiotem zamówienia jest specyficzna, gdyż Wykonawca musi zapewnić 
usługi dużej liczby specjalistów z różnych branży, sprzętu oraz być zdolnym do reakcji na wezwanie 
Zamawiającego w bardzo krótkim czasie. 
Podział zadania mógłby w szczególności spowodować problemy z koordynacją robót 
realizowanych przez różnych wykonawców z odrębnych branży i problemy z egzekwowaniem 
uprawnień z tytułu rękojmi oraz gwarancji. Ponadto naraziłby Zamawiającego na znaczny wzrost 
wynagrodzenia na rzecz potencjalnych wykonawców (branżowców), a także zapewnienia przez 
Zamawiającego dyżurów całodobowych dla przyjmowania zgłoszeń od mieszkańców z Rejonu  
I i II. Realizacja zamówienia w obecnym kształcie stanowi opłacalne przedsięwzięcie dla 
Wykonawcy, nie generując jednocześnie dodatkowych wydatków po stronie Zamawiającego. 
Ponieważ zakres zamówienia jest dostosowany do możliwości małego i średniego 
przedsiębiorstwa brak podziału zamówienia na części nie spowoduje ograniczenia konkurencji. 
 

6.   Oferty wariantowe:  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

7.  Zamówienia uzupełniające:   
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP. 

 
8.  Zamawiający przewiduje prawo opcji do 20%, niezmieniającego głównego zakresu zamówienia. 
  
9.  Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:  

CPV: 50700000-2     Usługi w zakresie napraw i konserwacji instalacji budynkowych. 
     

     UWAGA! 
 

1) Zamawiający dołożył wszelkich starań, aby w opisie przedmiotu zamówienia nie znalazła się 
żadna nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu. Jeśli w dokumentach zamówienia, 



wskazana jest nazwa handlowa firmy, towaru lub produktu, ma ona wyłącznie charakter 
informacyjny.  

2) W przypadku, gdy Zamawiający użył w opisie przedmiotu zamówienia (wraz z załącznikami) 
znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który 
charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, należy je 
rozumieć jako przykładowe. Zamawiający dopuszcza użycie rozwiązań równoważnych 
dopuszczonych do stosowania w budownictwie. Zamawiający uzna za równoważne 
rozwiązania, których stosowanie nie spowoduje zmiany projektu w zakresie przyjętej technologii 
wykonania oraz spełniające kryteria równoważności określone w dokumentacji projektowej.  

3) W przypadku, gdy Zamawiający odniósł się do norm, ocen technicznych, specyfikacji 
technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz 
ust. 3 ustawy PZP, Zamawiający wskazuje, iż należy je rozumieć jako przykładowe. 
Zamawiający, zgodnie z art. 101 ust. 4 Ustawy PZP dopuszcza w każdym przypadku 
zastosowanie rozwiązań równoważnych opisywanym w treści SWZ wraz z załącznikami. 
Każdorazowo, gdy wskazana jest w SWZ wraz z załącznikami norma, ocena techniczna, 
specyfikacja techniczna lub system referencji, o których mowa w art. 101ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 
3 ustawy PZP należy przyjąć, że w odniesieniu do niej użyto sformułowania „lub równoważna” 
(należy każdorazowo dodać do odniesienia wyrazy "lub równoważne").  
 

10.  Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę. 
Zamawiający, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy PZP, wymaga, aby wszystkie osoby wykonujące 
wskazane w SWZ czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, których wykonanie polega 
na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 
pracy zostały zatrudnione przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę.  
Wykonawca lub podwykonawca zatrudni ww. osoby na okres realizacji zamówienia. W przypadku 
rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem tego okresu, zobowiązuje się do niezwłocznego 
zatrudnienia na to miejsce innej osoby.  
 
Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. – Kodeks pracy: „Przez nawiązanie stosunku 
pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i 
pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca – do 
zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.  

 
11. Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
1) usługi elektryczne, 
2) usługi hydrauliczne, 
3) usługi dekarskie, 
4) usługi murarskie, 
5) usługi ślusarskie. 
 

12. Sposób weryfikacji oraz uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez 
Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy PZP, oraz sankcji z tytułu 
niespełnienia tych wymagań: 
Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia ma prawo do kontroli spełnienia przez Wykonawcę 
wymagania wskazanego w pkt 10 i 11, w szczególności zgodnie z procedurą wskazaną w treści 
projektowanych postanowień umowy, stanowiących załącznik nr 6 do SWZ. 
W przypadku, gdy wynik kontroli wykaże brak zatrudnienia ww. osób na umowę o pracę, Zamawiający 
naliczy kary umowne, których wysokość została szczegółowo określona we wzorze umowy, 
stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ. Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia  
w umowach z podwykonawcami stosownych zapisów zobowiązujących do zatrudnienia ww. osób na 
umowę o pracę oraz zapisów umożliwiających Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu 
wykonania tego obowiązku. 



Wykonawca zobowiązany jest do wprowadzenia w umowach z podwykonawcami stosownych zapisów 
zobowiązujących do zatrudnienia osób, których mowa w ust. 9, na umowę o pracę oraz zapisów 
umożliwiających Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli sposobu wykonania tego obowiązku. 

13.  Aspekty społeczne: nie dotyczy. 
 

ROZDZIAŁ VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu zamówienia w terminie do 12 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2026 roku, do dnia 31.12.2026 r. 
 

ROZDZIAŁ VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
dotyczące: 

1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający odstąpił od określenia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów:    
Zamawiający odstąpił od określenia warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

3) sytuacji finansowej lub ekonomicznej: 
Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że: 
posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną co najmniej 250 000,00 złotych.  

4)   zdolności technicznej lub zawodowej: 
      Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że: 

a) wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej jedną usługę polegającą na 
konserwacji budynków, której wartość wynosi/wynosiła minimum brutto 20 000,00 zł/ 
miesiąc. Zamawiający wymaga, aby wykazana usługa trwała minimum 12 miesięcy,  

b) dysponuje niżej wymienionymi osobami przewidzianymi do realizacji zamówienia lub 
przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia wymienionych 
poniżej osób, przewidzianych do realizacji zamówienia, które będą uczestniczyły  
w realizacji zamówienia i będą odpowiedzialne za wykonywanie zadań zamówienia.  

             Wykonawca winien dysponować kadrą pozwalającą realizować zamówienie, w tym co 
najmniej:  

• elektryk – 2 osoby;  
• hydraulik – 2 osoby;  
• dekarz – 1 osoba;  
• murarz – 1 osoba; 
• ślusarz – 1 osoba. 

2.  Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 
zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o których 
mowa w pkt 1 zostaną spełnione wyłącznie jeżeli:  
a) w przypadku określonym w pkt 1 ppkt 3 SWZ, chociaż jeden z Wykonawców lub podmiotów 

udostępniających zasoby spełni warunek samodzielnie lub łącznie spełnią warunek, tj. będą 
posiadać łączną wartość ubezpieczenia na kwoty określone w SWZ,  

b) w przypadku określonym w pkt 1 ppkt 4 lit. a) SWZ chociaż jeden z Wykonawców lub podmiotów 
udostępniających zasoby spełni warunek samodzielnie. Nie sumuje się doświadczenia 
zawodowego – argumentacja na podstawie sentencji wyroku Krajowej Izby Odwoławczej z dnia 
7 sierpnia 2014 r. [sygn. akt: KIO 1495/14]),  



c) w przypadku określonym w pkt 1 ppkt 4 lit. b) SWZ chociaż jeden z Wykonawców lub podmiotów 
udostępniających zasoby spełni warunek samodzielnie lub łącznie spełnią warunek.  

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków o których mowa w pkt 1 ppkt 2 - 
- w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia - polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

5. W przypadku, o którym mowa w pkt 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy.  

6.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

7.  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 
wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

8.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów. Wzór pisemnego zobowiązania stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

9.  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 8, potwierdza, że stosunek 
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności:  
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą.  

10. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, 
aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem  
lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

12. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 
na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

ROZDZIAŁ VIII.  INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. Wykonawca jest obowiązany do dołączenia do oferty oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
Ustawy PZP, zgodnego z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia, 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 
wymagane przez zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  



4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 1, także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 
zasoby.  

5. Mając na celu sprawny przebieg postępowania u udzielenie zamówienia prowadzonego  

w trybie art. 275 pkt 2 ustawy P.z.p, Zamawiający żąda, aby każdy z Wykonawców 
biorących udział w postępowaniu złożył wraz z ofertą aktualne na dzień złożenia 
podmiotowe środki dowodowe wymienione poniżej:  
1) podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia Wykonawcy  
     z udziału w postępowaniu w postępowaniu:  

a) oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 
wskazanych przez zamawiającego, o których mowa w:  

− art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP,  

− art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się  
o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego,  

− art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP,  

− art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, odnośnie do naruszenia obowiązków dotyczących 
płatności podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 
roku o podatkach i opłatach lokalnych - Dz. U z 2019 poz. 1170)  

− art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy PZP,  

− art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP 

− art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), według wzoru z załącznika 
nr 5 do SWZ, 

b) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynależności 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który 
złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od 
innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, zgodnego z załącznikiem nr 
9 do SWZ 

2) podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełniania warunków udziału  
 w postępowaniu:  

a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów,  
na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 
na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane. Jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich  
3 miesięcy – według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do SWZ.  

b) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,  
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 
doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także 



zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania 
tymi osobami – według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ, 

c) dfokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
gwarancyjną co najmniej 250 000,00 złotych. 

6. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych  
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy PZP, przedstawienia podmiotowego środka dowodowego, o którym 
mowa pkt. 5 ppkt 1 lit. a, b i c SWZ, dotyczącego tych podmiotów, potwierdzającego, że nie zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania - według wzoru z załącznika nr 2  
do SWZ. 

7. Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi 
wykonawcami, to wykaz usług, o którym mowa w pkt. 5 ppkt 2 lit. a SWZ, dotyczy usług, w których 
wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się  
lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy.  

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale mają zastosowanie właściwe przepisy       
następujących aktów prawnych:  
1) ustawa PZP,  
2) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452 ze zm.),  

3) rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) i rozporządzenie Ministra 
Rozwoju i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1824). 

 

ROZDZIAŁ IX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone      
do treści tej umowy, zawarto w Załączniku nr 6 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian umowy w stosunku do treści oferty,  
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z Projektowanymi postanowienia umowy  
i Ustawą PZP. 

 

ROZDZIAŁ X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA  
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Informacje ogólne:  
1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 
https://ezamowienia.gov.pl.  

2) Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
3)  Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ 
ocds-148610-72f37c6f-03f4-4a38-a7f5-baed823d4146 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

4) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 
posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 
temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/


określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

6) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 
z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

7) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452), sporządza się w postaci elektronicznej,  
w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia  
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych  
i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy 
P.z.p, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  

8) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452), 
przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”). 

2. Złożenie oferty w postępowaniu:  
1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy.  
2)  Sposób złożenia oraz skład oferty został opisany w Rozdziale XIV niniejszej SWZ.  

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert): 
1) Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 
„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 
dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku 
załączników, które są zgodnie z ustawą P.z.p lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów  
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie  
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 
podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio 
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  
z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

2) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  
e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 
dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  



3) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

4) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

5) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  

6) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 
telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

7) Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail:   
przetargi@azk.wloclawek.pl (nie dotyczy składania ofert).  

 
4. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ:  

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert;  

2) jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert; 

3) w przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 
terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ;  

4)  treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania;  

5) Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SWZ;  

6) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść SWZ;  

7) w przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie;  

8) Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została 
udostępniona SWZ; 

9) informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu  
o zamówieniu;  

10) dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania;  

11) w przypadku, gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

12) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

 

ROZDZIAŁ XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ  
Z WYKONAWCAMI 

1. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami:  
1) w sprawach formalnych:  Joanna Koźmińska – Starszy Inspektor Administracji Zasobów 

Komunalnych,  
2) w sprawach merytorycznych (technicznych): Piotr Rudziński - Kierownik Działu Eksploatacji. 



 
 
 
 

ROZDZIAŁ XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 21 stycznia 2026 r., tj. przez okres 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 
upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą, określonego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą,  
o którym mowa w pkt. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie 
jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

ROZDZIAŁ XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Forma oferty:  
1) Zgodnie z art. 63 ust. 2 P.z.p w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - w formacie danych .txt, 
.rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, .xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv.  

3) Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w niniejsze SWZ, w formie elektronicznej lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4) Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” stanowiącego Załącznik 
nr 1 do SWZ, udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia.  

5) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

6) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” stanowiący 
Załącznik nr 1 do SWZ w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu 
(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

7) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca,  
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 
uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

8) Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  
lub podpisem osobistym.  

Dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą P.z.p  
lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 



podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku 
przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie 
pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

10) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
11) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
12) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

 
2. Wymagania formalne dotyczące składania oświadczeń i dokumentów: 

1) oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, powinny być sporządzone w postaci 
elektronicznej, w formatach danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, .xlsx, .pptx, .xps, 
.odt., csv.  

2) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje się  
w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym;  

3) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, zostały 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;  

4) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa powyżej, dokonuje w przypadku:  
a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa – mocodawca;  
5)    poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa powyżej, może dokonać również notariusz;  
6)     w przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

3. Zamawiający zaleca format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:  
1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES;  



2) zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, należy wówczas użyć 
formatu XAdES. 

4. Podpisy. 
1) musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) 
określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, 
iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty 
wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby; 

2) upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio z dokumentów dołączonych 
do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego 
status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru) to do oferty należy dołączyć oryginał 
pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.  

5. Tajemnica przedsiębiorstwa: 
1) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy P.z.p.  

2) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy:  

a)  wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione,  
     b) wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną 

przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą,  
c)  wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności.  

Sam fakt włożenia pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje 
znamion wykazania działania zachowania ich poufności; 

3) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie;  

4) jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy  
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 
Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

6. Informacje pozostałe:  
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.   
2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych  

w niniejszej SWZ. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 
przez danego wykonawcę; 

3) W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć 
tłumaczenie na język polski; 

4) Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
5) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
6) Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  
7) Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
8) Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 P.z.p.  
9) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.   

7. Zmiana / wycofanie oferty: 
1) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
2) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 



8. Złożona oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 
1) Formularz ofertowy,  
2) Kosztorysy ofertowe – załącznik nr 1A (jeżeli wykonawca składa ofertę do Zadania nr 1)  

i nr 1 B (jeżeli wykonawca składa ofertę do zadania nr 2) 
3) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP – wzory oświadczeń 
zawarto w Załączniku nr 2 do SWZ, z zastrzeżeniem, że:  
a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców - 

oświadczenie, o którym mowa w ppkt 2, składa każdy z Wykonawców, przy czym  
w części dotyczącej spełnienia warunków  udziału w postępowaniu tylko w zakresie, 
w jakim każdy wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  

b) w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby -  
- Wykonawca wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ppkt 2, przedstawia także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby,  

4) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik,  
5) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i/lub zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia  
w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

6) dokument potwierdzający wniesienie wadium,  jeżeli zamawiający żądał wniesienia 
wadium,  

7) w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby - zobowiązanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - według wzoru załącznik nr 3 do 
SWZ – lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,  

8) w przypadku oferty składanej przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia w sytuacji, o której mowa w art. 117 ust. 2 i 3 Ustawy PZP - wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oświadczenie, z którego wynika, które 
roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy - według wzoru 
załącznik nr 4 do SWZ,  

9) podmiotowe środki dowodowe, wymienione w rozdziale VIII pkt 5 SWZ.   
9. Oświadczenie, o którym mowa w pkt 8 ppkt 3, należy złożyć, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
10. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak składana 

oferta. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do  
art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenia notariusz 
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprze opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 
uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

11.  Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są 
już znani.  

12. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach   
zamówienia.  

13. Zamawiający nie wymaga założenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu innych, niż 
udostępnione w ramach postępowania, dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia. 

 



ROZDZIAŁ XV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. W prowadzonym postępowaniu Wykonawcy składają swoje oferty za pośrednictwem Platformy  
e-Zamówienia dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl .  

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 23 grudnia 2025 r., 
do godz.: 09.00.  

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Zamawiający odrzuci ofertę 
złożoną po terminie składania ofert.  

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:  
1) złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert,  
2) złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ.  
 

ROZDZIAŁ XVI. SPOSÓB ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 grudnia  2025 roku o godz. 09:10. W przypadku awarii systemu 
teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie wskazanym powyżej, 
otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje  
o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

2. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert.  
3. Otwarcie ofert jest niejawne.  
4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy PZP.  
6. Niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania Zamawiający 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o cenach lub kosztach 
zawartych w ofertach 

7. W związku z tym, że Zamawiający nie odpowiada za ewentualną awarię Internetu lub platformy  
e-Zamówienia, czy za problemy techniczne powstałe u Wykonawcy, zaleca się zaplanowanie 
złożenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 
 

ROZDZIAŁ XVII. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 ORAZ 
ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP 

1.     Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Ustawy PZP, 
Wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia  

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy 
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 
karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 1745),   

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 – 307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 



wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 – 277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe,  

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

     - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej  
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt. 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba  
że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł  

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku  
o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;  

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy  
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia.  

2. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie następujących podstaw wykluczenia, o których mowa 
w art. 109 ust. 1 ustawy PZP, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Ustawy PZP:  
1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP, 
chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 
podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

2) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej  
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania  
     o udzielenie zamówienia.  
4.  Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę na podstawie przesłanek wynikających z art. 7  ust. 

1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z roku 2023, 
poz. 129).  

 

ROZDZIAŁ XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca zobowiązany jest obliczyć całkowitą cenę oferty brutto na podstawie przekazanej przez 
Zamawiającego dokumentacji przetargowej. Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien 
dokładnie i szczegółowo zapoznać się z wykazem budynków i dokonać ich wizji w terenie. Powinien 
również dokładnie zapoznać się z treścią SWZ - szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, 
zwracając szczególną uwagę, czy opis zawiera w swej treści wszystkie niezbędne rozwiązania do 
wykonania przedmiotu zamówienia, a także ze wzorem umowy, stanowiącym odpowiednio załącznik nr 



6 do SWZ. Wykonawca nie będzie mógł dochodzić zmiany wynagrodzenia z przyczyn wynikających 
z niedopełnienia powyższego obowiązku. 

2. Całkowita cena oferty brutto musi zawierać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, 
a w szczególności: m.in.: podatek od towarów i usług (VAT), koszty dyżurów, koszty dojazdów, koszty 
narzędzi, koszt wszelkich robót przygotowawczych, koszty związane z zabezpieczeniem placu robót, 
koszt robót, koszt prac porządkowych, koszt zagospodarowania placu robót, koszty zaplecza (woda, 
energia elektryczna, telefon, ogrzewanie, ubezpieczenie, koszty zajęcia pasów drogowych, koszty 
naprawy), itp. 

3. Jeżeli Wykonawca udzieli upustu Zamawiającemu, to upust ten musi być wliczony w cenę oferty.  
4. Całkowita cena oferty brutto będzie ceną ryczałtową i nie będzie podlegała waloryzacji przez cały okres 

obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego z zastrzeżeniem postanowień,  
o których mowa w § 13 projektowanych postanowień umownych, stanowiących załącznik nr 6  
do SWZ. 

5. Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 
zaokrąglenia: poniżej 5 – należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 – należy zaokrąglić w górę).  

6. Całkowita cena oferty brutto winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  
7. Wykonawca w formularzu oferty określi całkowitą cenę brutto oferty, z uwzględnieniem podatku VAT  

w wysokości wskazanej przez Zamawiającego. Jednocześnie Wykonawca określi cenę ryczałtową za 
jeden miesiąc świadczenia usługi. W przypadku rozbieżności pomiędzy całkowitą ceną oferty brutto 
wyrażoną w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, liczbowo a całkowitą ceną 
oferty brutto wyrażoną w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, słownie, 
Zamawiający uzna za prawidłową całkowitą cenę oferty brutto wyrażoną słownie.   

8. Wykonawca w ramach ceny ryczałtowej ma obowiązek wykonać wszystkie niezbędne prace, 
które należy wykonać w celu prawidłowego funkcjonowania przedmiotu zamówienia z punku widzenia 
celu, któremu umowa ma służyć. 

9. Dla celów obliczeniowych - w przypadku zwiększenia zasobu o budynki lub lokale w budynkach nie 
objętych usługą (prawo opcji), Wykonawca określi średnią cenę miesięczną zł brutto za 1 m2 powierzchni 
użytkowej świadczenia usługi dla budynków lub lokali – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Wyżej wymieniona cena obliczona będzie wg wzoru: miesięczna cena za usługę ogółem podzielona 
przez powierzchnię wykonywania usługi ogółem. 

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1570, ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 
Przepis art. 225 ust. 2 Ustawy PZP stosuje się odpowiednio. 

 

ROZDZIAŁ XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów 
w kryteriach: 

1) „Całkowita cena oferty brutto" (ryczałtowa za usługę 12-m-cy)  60 %  (C), 
2) „Czas reakcji”  40 %  (R). 

 
2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie:  

Kryterium Waga [%] 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny według wzoru 

Całkowita cena 
oferty brutto 

60% 60 
Cena najtańszej oferty 

C = ----------------------------------- x 60 pkt 
Cena badanej oferty 

Czas reakcji 40% 40 Nr 
Deklarowany czas 

reakcji 
Ilość 
punktów 



1    30 min.    40 pkt. 

2 31 min. > 60 min. 30 pkt. 

3  61 min. > 90 min. 20 pkt. 

4  91 min > 119 min.  10 pkt. 

5 120 min.  0 pkt. 

 

RAZEM 100% 100 ──────────────────── 

 
3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według poniższego wzoru:  

L = C + R 
gdzie:  
L – całkowita liczba punktów,  
C – punkty uzyskane w kryterium „Całkowita cena oferty brutto”,  
R – punkty uzyskane w kryterium „Czas reakcji” 

4. Ocena punktowa w kryterium „Całkowita cena oferty brutto” dokonana zostanie na podstawie 
całkowitej ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru 
opisanego w tabeli powyżej.  

5. Ocena punktowa w kryterium „Czas reakcji” dokonana zostanie na podstawie podanych przez 
Wykonawcę w załączniku nr 1 do SWZ - formularzu oferty informacji, dotyczących deklarowanego 
czasu reakcji na wezwanie Zamawiającego do realizacji przedmiotu zamówienia,  
i przeliczona według wzoru opisanego w tabeli powyżej, przy czym:  

6. Najwyżej będą oceniani Wykonawcy, którzy zadeklarują najkrótszy czas reakcji. Maksymalny czas 
reakcji wynosi 120 minut. Oferent otrzyma dodatkowe punkty, zgodnie z poniższą tabelą: 

7. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium „Całkowita cena oferty brutto” będzie liczona  
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą 
ofertę. Maksymalna ilość punktów do uzyskania z tytułu sumy wymienionych kryteriów wynosi 100,00. 

8. Jeżeli w treści załącznika nr 1 SWZ (formularzu oferty) Wykonawca zadeklaruje czas reakcji  
w wymiarze powyżej 120 minut to Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 
1 pkt 5 ustawy PZP. 

9. Jeżeli w treści załącznika nr 1 SWZ (formularzu oferty) Wykonawca nie zadeklaruje czasu reakcji i 
pozostawi to miejsce puste wówczas Zamawiający przyjmie czas reakcji w wysokości 120 minut. 

10.  W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę czasu reakcji w niepełnych godzinach, Zamawiający 
zaokrągli zaoferowaną wartość do pełnych godzin w dół (np. 60,5 godziny do 60 godzin).  

11.  Minimalny czas reakcji wynosi 30 minut. 
12. W przypadku wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1  

do SWZ oraz w formularzach cenowych stanowiących załączniki nr 1A i 1B do formularza ofertowego, 
rozbieżnych wartości dotyczących elementów stanowiących kryteria oceny ofert, za wiążące 
i podlegające ocenie, Zamawiający uzna wartości wskazane w formularzu ofertowym. 

13. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryteria wyboru. 

14. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 
ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 



15. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
Jeżeli zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród 
niepodlegających odrzuceniu ofert. 

 

ROZDZIAŁ XX. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI 

1. Zamawiający zgodnie z art. 275 pkt 2 P.z.p przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji w celu 
ulepszenia treści oferty, która podlegać będzie ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po 
zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania ofert dodatkowych.  

2. Negocjacje o których mowa powyżej nie będą mogły prowadzić do zmiany treści SWZ oraz będą 
dotyczyły wyłącznie tych elementów oferty, które podlegać będą w ramach kryteriów oceny ofert. 

3. Kryteria oceny ofert, które zamawiający zamierza stosować w celu ograniczenia liczby wykonawców 
zapraszanych do negocjacji ofert:  

4. Zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby wykonawców których zaprosi do negocjacji 
stosując kryteria oceny ofert opisane w Rozdziale XIX. 
Maksymalna liczba wykonawców, których Zamawiający zaprosi do negocjacji ofert: wynosi 3 (trzy). 

5. Ofertę Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za odrzuconą.  
6. Jeżeli w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, liczba złożonych przez Wykonawców ofert 

niepodlegających odrzuceniu, będzie mniejsza niż trzy Zamawiający będzie kontynuował 
postępowanie.  

7. Jeżeli Zamawiający uzna po otwarciu ofert, że nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru 
najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert złożonych w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu w ramach kryteriów oceny oferty.  

8. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie  
o zamówieniu złożą oferty, o Wykonawcach:  
1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny 

ofert i łącznej punktacji;  
2) których oferty zostały odrzucone;  
3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji w przypadku o którym mowa w art. 288 ust 1 P.z.p; 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

9. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce i termin negocjacji oraz sposób 
prowadzenia negocjacji wraz z kryteriami oceny ofert w ramach których będą prowadzone negocjacje 
w celu ulepszenia ofert.  

10. Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny.  
11. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty złożone  

w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostaną odrzucone, o zakończeniu negocjacji oraz 
zaprosi ich do składania ofert dodatkowych. 

12. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu potrzebnego 
na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie będzie krótszy niż 5 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert dodatkowych.  

13. Wykonawca będzie mógł złożyć ofertę dodatkową, która zawierać będzie nowe propozycje w zakresie 
treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego 
w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie będzie mogła być mniej korzystna w żadnym  
z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 
o zamówieniu, podlegać będzie odrzuceniu.  

14. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową zawierającą 
korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do 
negocjacji. 

 
 



ROZDZIAŁ XXI. INFORMACA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć umowę  
w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 
stanowią Załącznik nr 6 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi Zamawiającemu dane 
osób przewidzianych do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, uwzględniając zapisy 
zawarte w SWZ. 

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty. 

4. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Zamawiający żąda, aby na co najmniej 2 dni przed zawarciem umowy została mu dostarczona kopia 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

5. Zamawiający informuje, iż preferowanym sposobem zawarcia umowy będzie złożenie własnoręcznych 
podpisów na umowie przez upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego. 

 

ROZDZIAŁ XXII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

ROZDZIAŁ XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy 
PZP.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy PZP czynność́ Zamawiającego, podjętą̨ w postepowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy PZP.  
3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej,  

o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. Skargę̨ wnosi się̨ do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień 
publicznych - za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” Ustawy PZP. 

 

ROZDZIAŁ XXIV KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA 
DANYCH OSOBOWYCH W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Administracja Zasobów Komunalnych,  

z siedzibą we Włocławku przy ul. Ostrowskiej 30, tel. 54 414 48 50, e-mail: 
poczta@azk.wloclawek.pl,  

2) Sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w Administracji Zasobów Komunalnych: e-mail: 
iod@azk.wloclawek.pl oraz pisemnie na adres administratora danych.  



3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia 
umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 
sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym,  

4)  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP,  

5)  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres  
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy,  

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy PZP,  

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) Posiada Pani/Pan:  
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą P.z.p oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników.  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy 
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia.  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO,  

9) Nie przysługuje Pani/Panu:  
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska 
od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno  
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 

 
 
Załączniki do Specyfikacji: 

1. Formularz ofertowy wraz z kosztorysami cenowymi. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy PZP.  

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby.  

4. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 Ustawy PZP.  

5. Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania. 



6. Oświadczenie o grupie kapitałowej. 

7. Projektowane postanowienia umowy.  

8. Wykaz usług. 

9. Wykaz osób.  

 


